Checkliste fiir das Kiindigungsgesprach

Was?

Wer?

Klndigungsfristen prufen

Weiterbildungsvereinbarungen etc.
prifen

HR

Kindigungsschreiben vorbereiten

HR und Linie (Unterschrift)

Sitzungszimmer reservieren (ohne HR
Besprechungsgrund/ohne Angabe der

Anwesenden)

Gute LUftung des Gesprachszimmers HR
Wertschatzende Sitzordnung festlegen | HR
Absprache Ablauf, Zeitrahmen HR und Linie
Beurteilung fir Zwischenzeugnis HR bei Linie
einholen

Eventl. Outplacementangebot einholen | HR
Taschenticher, Mineralwasser HR
vorbereiten

Je nach Fall - Information interner HR
Betriebsarzt

Personalakte herauslegen HR




