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Anleitung | Login
Login

Damit Sie Ihre Inserate verwalten kdnnen, mussen Sie angemeldet sein.

bjObS.Ch Jobs Firmen Vermittler Ratgeber

1. Auf der Seite
www.jobcloud.ch konnen Sie
sich mit lhrer
Kundennummer, dem
Benutzernamen und lhrem
Passwort anmelden.

Mitarbeitende finden? Ganz einfach.

Inserat publizieren und interessante Bewerbungen erhalten.

1

JETZT INSERIEREN

Kunden-Login

sssss

Q Wo finde ich die Kunden-Nr. /

Benutzername / Passwort? Insertions-Angebote
. . . Mit unseren fllhrenden Jobportalen bieten wir Innen passende Insertions-Angebote flir lhre
Diese Daten bekommen Sie in Mitarbeitersuche,

einem Aktivierungsmail

zugeschickt. PREMIUM [ pys M ciassc |




Anleitung | Passwort vergessen

Passwort vergessen

Haben Sie Ihr Passwort vergessen? Einfach ein neues anfordern.

Login Kunden
Kunden-Nr. Benutzername Passwort
Jobcooo ST -
i Passwort vergessen?

1. Klicken auf, Passwort -
vergessen?“

Passwort vergessen

2. Geben Sie lhre
Kundennummer und
lhre E-Mail Adresse an

3. Sie bekommen eine E-Mail
mit weiterfihrenden
Angaben zugestellt.

_LOUD

| jobup.ch



Anleitung | Logout

JobCloud AG S mbreitenmesyr

Logout JobcLoup

1. Klicken Sie oben rechts

“
a Uf V24 LO g O u t JObCLOUD Publizierte (4) Inaktiv (348) Entwiirfe (95) Vorlagen (35) Spider unpaid (76)
2 Kunden Nr. 867 £ Mutter alle \ selber erfasste letzte 2 Wochen publiziert \ _Alle Produkte N
Jobcloup 1
25
2 : S I e SI n d JetZt Sie wurden erfolgreich abgemeldet.
a bge m e I d et 2 Zur Startseite -2l Erneut anmelden
. N
7
34

Warum suchen, wenn Sie
aussuchen kénnen?

Wachentlich 2500 neue CVs von
qualifizierten Fachleuten.

Mebhr iiber die CVcloud erfahren

Q Warum ist das Logout wichtig?
Damit sich nicht-autorisierte
Drittpersonen keinen Zugriff auf
Ihre Inserate verschaffen kénnen.

» jobs.ch | jobup.ch



Anleitung | Inserat erfassen

Inserat erfassen

Unter dem Menipunkt ,Inserat” konnen Sie Ihre Inserate erfassen, bearbeiten, publizieren, weiterleiten
sowie Vorlagen und Entwiurfe abspeichern.

JObCLOUD JobCloud AG S, mbreitenmoser  [5» Logout

. . JObCLOUD Publizierte (4) Inaktiv (348) Entwiirfe (95) Vorlagen (35) Spider unpaid (76)
1. Kllcken Sle u nter dem ’ ~ alle selber erfasste letzte 2 Wochen publiziert
1 % Kunden Nr. 867 = Mutter

MenUpunkt , Inserate" nserate o
auf Ir?serat ;rfassen" - o
” I

88 publiziert 16 verfugbar

» Student/in als Kundenberater/in B2B (Teilzeit) 6796725
Premium * Telefonverkauf/Telesale Stadt Zirich
I 120216-1403.16  Pub120216 STOP
. . 79 publiziert 21 verfugbar » jobs.ch & stellen.ch » Partner-Netzwerk » jobwinner.ch » Jobs4Sales i
2. Sie werden auf die
Services (fiTeilen  Firstbird: aktualisieren | l6schen & Texte

Bearbeitungsseite weitergeleitet. | oo overisosr < Kategorien

0in Bearbeitung =4 Publikation

Cvcloud » Key Account Manager (w/m) 6782034
* Verkauf Beratung/Management Stadt Zirich

Flrmenportralt * Kundenberatung/Key Account Mgmt

Benutzer 04.02.16-05.03.16  Pub14.02.16 STOP EQK

» jobs.ch P stellen

» topjobs » Partner-Netzwerk » jobwinner.ch
LOgOS » alpha.ch » Jobs4Sales @) jobs.push 4 Texte

. =4 Kategorien
(fiTeilen  Auf Firstbird publizieren =% Publikation

Uber jobs.ch



Anleitung | Inserat erfassen
Schritt 1- Texte und Layout

1.

2.

Flllen Sie die Felder mit den 1

Inserat erfassen T Videoanleitung und Tipps
eeeeeeee ‘ oo | ’
Plus
I
28 pubidert 16 verflgher Bitte erfassen Sie nachfolgende Angaben vollstindig:
£ URL Inserat angeben oder als PDF hinterleg
Premium
| Vorsp
79 publiciert 21 verfugbar n EEIE|(C-=-FF|7a 2 @ G
[T———

EESIE|E-E-28 |90 2o @

entsprechenden Informationen aus.

Klicken Sie auf ,Vorschau Inserat”, um das

Inserat anzuschauen, bevor es publiziert wird.

Wenn Sie alle Informationen eingegeben

@ Hilfe einblenden

nnnnnnn

mmmmm

haben, konnen Sie auf ,,Speichern und 3
Weiter” klicken.

vvvvv

i LOUD

jobup.ch




Jobcioun

Kunden Nr. 867

Inserate

2
g
H

88 publiziert 16 verfugbar

Premium

Anleitung | Inserat erfassen =

Schritt 2 — Kategorien

Aufgrund der von lhnen angegebenen
Informationen zum Inserat wird eine
Kategorisierung von unserem System
empfohlen. Sie mussen diese Angaben
Uberprifen und erganzen.

Wenn alle Daten korrekt
ausgefullt sind, klicken Sie auf
»Speichern und Weiter”

> Mehr Inserate kaufen

Firmenportrait
Benutzer

Logos

1

Haben sie Fragen?

Zuverlassi

&1 Melanie Bir _ % 044 254 69 00

@ Hilfe einblenden

Inserat erfassen

[ Videoanleitung und Tipps

Wir empfehlen lhnen folgende Kategorisierung. Bitte prifen und
ergdnzen Sie diese Angaben:

» Mediamatiker

Berufsgruppe Fachbereich
Informatik/Telekommunikation Beratung/Wirtschaftsinformatlk [ anpassen

+zusauzliche Rubrik

Position Arbeitsregion

s
Fachverantwortung [ anpassen . R

+zusatzliche Arbeltsregion

Anstellungsart
) Festanstellung ) Temporar | Freelance ) Praktkum ) Lehrstelle 1 Nebenerwerb

Anstellungsgrad (1-100%) Branche

100 |ssbis| 100 % Medien/Oruckerel/Verlage % anpassen

Anforderungen an Kandidaten

Fir den Versand von jobs.push miissen Sprachkenntnisse, Bildungsniveau und Berufserfahrung erfasst
werden.

Alter Kandidaten
¥ bis 24 Jahre ¥ 25-34 ¥ 3544 ¥ 4565 | Keine Angabe

Sprachkenntnisse

Sprache hinzufugen oder 7 keine Angabe
Fachkenntnisse

Fachkenntnis hinzufugen oder ) keine Angabe
Bildungsniveau

TIUnI/ETH/Fachhochschulen I Weiterbildung (inkl. HF)  ¥a Berufslehre/Matura "~ keine Angabe

Blldung hinzufugen

Berufserfahrung

Informatik/Telekommunikation Beratung/Wirtschaftsinformatik s

Fachverantwortung s
+ zusatzliche Berufserfahrung

~ Keine Angabe zu Berufserfahrung



Anleitung | Inserat erfassen
Schritt 3 - Publikation

1. Indieser letzten Phase der Erfassung
konnen Sie die Angaben zur Publikation
erganzen und Uberprifen. 1

Jobcloup

Jobcloup

% Kunden Nr. 867 & Muger

Inserate

Plus

88 publiziert 16 verfugbar

2. Sie kdnnen nun entweder auf ,Als Entwurf
speichern” klicken, um das Inserat spater
zu publizieren oder direkt auf ,Speichern
und Publizieren”, wenn Sie das Inserat 2
sofort publizieren moéchten.

Q Das Inserat als Entwurf zu speichern,
ermoglicht lhnen die Vorschau als ,,Gut zur
Publikation« an eine Dritt-Person zu senden.

Wenn die Option ,,Als Vorlage sichern
unter" ausgewahlt wird, wird das Inserat
als Vorlage abgespeichert.

CVcloud
Firmenportrait
Benutzer

Logos

Haben Sie Fragen?
- —=

3 Stefanle Gehrig % 044 254 69)

JobCloud AG S\ mbreitenmoser  [=» Logout

Inserat erfassen

= Videoanleitung und Tipps

‘ Publikation

Bitte Uberprifen und ergdnzen Sie folgende Angaben zur Publikation:

Texte & Layout ‘ ’ Kategorien

Laufzeit

18.02.2016 bls | 20.03.2016 Publikationsdatum 00.00.00

71 Jobs.ch 71 stellen.ch 7| Partner-Netzwerk 7 jobwinner.ch

1 Jobs.ch 7 stellen.ch ) topjobs 7

7l alphach

Jobs.push

°Kandlda(en entsprechen den Anforderungen UND suchen eine ahnliche Stelle.
4 Anforderungen anpassen

1 jobs.push an 7 Kandidaten. Versand am: | 18.02.2016
Auflistung Suchergebnis

Titel

Mediamatiker

Anriss

Mediamatiker

Vorschau Suchergebnisse
Mediamatiker

* JobCloud AG - 18.02.2016

1 Als Vorlage sichern unter:




Anleitung | Inserat erfassen

Inseratetlibersicht

Wenn das Inserat erfasst worden ist, erscheint es auf einer Liste.

1. Unter jedem Inserat wird der
Status des Inserates pro

Plattform angezeigt.

Status des Inserates

P Publiziert

® Es wird publiziert
m Nicht publiziert

Il Plattform wurde nicht ausgewihlt

JobcLoup

JobCloud AG

30 Minuten online.

Das Inserat ist innerhalb von ca.

JobcLoup

% Kunden Nr. 867

& Mutter

Inserate

Plus

88 publiziert 16 verfugbar

Premium

79 publiziert 21 verfligbar

Services

0 publiziert 0 verfigbar
0in Bearbeitung

CVcloud
Firmenportrait
Benutzer

Logos

Publizierte (4) Inaktiv (348) Entwiirfe (95)

alle selber erfasste letzt¢

» Student/in als KundenHerater/in B2B (Teilzeit)

* Telefonverkauf/Telesale

EEE® 12.0216-14.03.16 |Pub12.02.16 STOP
» jobs.ch b stellen.ch » Partner-Netzwerk » jobwinner.ch » Jobs4Sales

LETeilen Firstbird: aktualisierpn | I6schen

» Key Account Manager (fv/m)
» Verkauf Beratung/Managemen|
* Kundenberatung/Key Account Mgmt

04.02.16 316\/3ub'4.02‘5 STOP

Vorlagen (35)

4!

» alpha.ch » jobs4Sales @ jobs.push

(f)Teilen  Auf Firstbird publizieren

Spider unpaid (76)

2 Waochen publiziert Alle Produkte v

Stadt Zirich

EQK

4 Texte
4 Kategorien
=% Publikation

Stadt Zdrich

QK

4 Texte
% Kategorien
=% Publikation

S, mbreitenmoser 5> Logout

6796725

6782034
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Anleitung | Bewerberverwaltung

Bewerberverwaltung

Auf dieser Sicht konnen Sie Ihre eingegangenen Bewerbungen verwalten.

Alle Bewerbungen, die Sie
erhalten, gelangen automatisch
ins System. Es wird nach jeder
Bewerbung eine E-Mail als

Bestatigung zugeschickt e

JobcLoup

JobcLoup

o Kunden Nr. 867 2} Mutter

88 publiziprt 16 verfugbar

Sie haben auch die
Moglichkeit, Bewerbungen
manuell zu erfassen, welche
Sie Uber den Postweg erhalten.

79 publiziert 21 verflgba

Services

0 publiziert 0 verfugbar

Bewerbungen @
clou

Firmenportrait

Im Dropdown-Menl sehen fgt
Sie die verschiedenen
Ste”en und die 3 - Uber jobs.ch

2 Pressemitteilungen

£ Job Trends

.
entsprechende Bewerber. weereprode
Recruiting Workshops
Nehmen Sie an unseren kostenlosen
Workshops rund ums Thema Recruiting
teil

JobCloud AG

Bearbeitung (3590) Archiv (1746) Vorlagen (29)

Eingang (6)

® Bewerbung manuell erfassen

Bewerbungen fUr alle Inserate

x

Angezeigte markieren - Markierung bei angezeigten entf

» Key Account Manager (w/m) o Archivieren

w h ¥ Eingang
. Bestatigung, Warten, Interview,
' ) Einstellung Absage

F Markieren

» Key Account Manager (w/m) & Archivieren

o ﬂ ¥ Eingang

Bestatigung, Warten, Interview,
‘ ) Einstellung Absage
[ Markieren
p Student/in als Kundenberater/in B28 (Teilzeit) =& Archivieren
 d ¥ Eingang

Bestatigung Warten, Interview,
Einstellung Absage

= Markieren

» Student/in als Kundenberater/in 828 (Teilzeit) £ Archivieren

v ¥ Eingang
Bestatigung Warten, Interview,
Einstellung Absage

+Notiz

+ Dokument
+ Nachricht
I Loschen

+ Notiz

+ Dokument
+ Nachricht
T Loschen

+ Notiz

+ Dokument
+ Nachricht

T Loschen

+ Notiz

+ Dokument
+ Nachricht
J Loschen

D

b.ch
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Anleitung | Bewerberverwaltung

Bewerberverwaltung

Alle Daten konnen einfach editiert oder hinzugefligt werden.

1. Im Meni oben finden Sie
drei Register:
Bearbeitung, Archiv und
Vorlage

2. In,Bearbeitung” und ,Archiv”
sind die Profile in verschiedene
Status der Bewerber aufgeteilt.
In ,Vorlage” sind alle E-Mails
und Nachrichten, die Sie
abgespeichert haben, um diese
zu einem spateren Zeitpunkt
wieder zu verwenden.

JObCLOUD JobCloud AG S lbachmann [ Logout

Jobcipup
- Bearbeitung (3590) Archiv (1746) Vorlagen (29)
o Kunden Nr. 867 @ Mutter Eingang (6)
Inserate —
@ Bewerbung manuell erfassen Finden
Plus
88 publiziert 16 verfugbar Bewerbungen fir alle Inserate
Premium
F 0 Markierte > + Nachricht an markierte senden + Status fir markierte
Angezeigte markieren - Markierung bei angezeigten entfernen - Alle Mariderungen entfernen
79 publiziert 21 verflgbar
Services » Key Account Manager (w/m) o Archivieren
0 publiziert 0 verfugbar o ﬂ ¥ Eingang + Notiz
o ) + Dokument
0 in Bearbeitung Bestatigung, Warten, Interview.
s & Enstellung Absage + Nachricht
reng ¢ T Loschen
Bewerbungen @ I Marideren
Cvcloud
p Key Account Manager (w/m) =% Archivieren
Firmenportrait S H ¥ Eingang + Notiz
e + Dokument
B tzer /T\ Bestatigung, Warten, Interview, + Nachricht
enu f ) Einstellung Absage ~
s 8 I Loschen
Logos [= Markieren
p Student/in als Kundenberater/in B28 (Teilzeit) = Archivieren
= 3 + Notiz
o o 8§ Eingang
Uber jobs.ch ; . . + Dokument
Bestatigung Warten, Interview, + Nachricht
% Einst -
2 Pressemitteilungen Enstsiung Absage T Loschen
& Job Trends
 weitere Produkte [ Markieren
Recruiting Workshops » Student/in als Kundenberater/in 828 (Teilzeit) =% Archivieren
Nehmen Sie an unseren kostenlosen  d ¥ Eingang N ;o:z
. + men
Workshops rund ums Thema Recruiting Bestatigung Warten, Interview, N V:(:H:NK
teil, Einstellung Absage

J Loschen

...........
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Anleitung | Bewerberverwaltung

Bewerbung bearbeiten

Auf einen Klick kdnnen die Bewerber bewerten und priorisiert werden.

1

JObCLOUD JobCloud AG Sl Ibachmann [5 Logout
1. Dokumente kdnnen dem

Profil der Bewerber Pt
a nge h a ngt We rd e n % Kunden Nr. 867 4} Mutter Bewerbung bearbeiten < zur Ubersicht [¥ Léschen
Inserate d’ Key Account Manager (w/m) o4 Angaben bearbeiten
. - H ¥ 19.02.2016 Eingan
2 * D I e B ewe r be r b ewe rte n 2 /T\‘ Bestatigung, Wartgen,glme'vmw, Einstellung, Absage
und priorisieren. |
79 publizifre 21 verfogoar >| @ Notiz @ Nachricht #~ Weiterleitung I Dokumente
g N ~
19.02.2016 Eingang Bewerbung - = Dokument
Services
.. . 0 publizieft 0 verfugbar -
3. Es konnen Notizen erstellt,
Nachrichten verfasst und Bewertiungen @ :
. . CVclou(
Bewerber weitergeleitet , ,
Firmenportrait
werden. Benutzbr
3 LOgos
Uber jobs.ch

£ Pressemitteillungen
£ Job Trends
&7 weitere Produkte
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Anleitung | Benutzerverwaltung
Benutzer erfassen, bearbeiten, sperren und l6schen

JObCLOUD JobCloud AG £ mbreitenmoser Logout

1. Klicken Sie auf ,Benutzer 1
erfassen”, um einen neuen

Aktiv (20) Inaktiv (0) Gesperrt (24)

oM Administrator (12) \ nserent (2) Kontake (1) Berater (5) CVcloud (17 7 30)
h . f" (& Mutter
Benutzer hinzuzu ugen Insera o

(Details — siehe nachste CVeloud

. Firmenportrait ﬂ Christian First cfuerst ® offentliches Profil O Sperren
Fol Ie) Carmenstrasse 28 cf@jobs.ch Administrator (de)
Benutzer ™™ 032 z0rich , 0442546900 aktiv bis 20.04.2026

Uber jobs.ch

Carmenstrasse 28 daniel.hartmann@jobs.ch Administrator (de)

. . . Logos
2 . Sle kO n n e n d Ie .fi ™ Daniel Hartmann dhartmann ® bffentliches Profil & Sperren

Ben utzer bea rbeiten’ 2 Pressemitteilyneen & 8032 Zarich 044 254 69 25 aktiv bis 20.04.2026
. . Job Trends £3 .
n d em S e d en N amen weitere Produkid ﬂ Andreés ,HOffmann,,\m‘z,mmcs ® offentliches Profil O Sperren
Carmenstrasse 28 aho@jobs.ch Administrator (de)
‘/f\l 8038 Zdrich % 00000000 aktiv bis 20.04.2026

des betreffenden Profils Folgen Sie {ins

. @ @ gj ® ndré Kaiser kaiser & Sperren
a n kI |Cke n . ﬂ . p,?;ggong ch k Administrator (de)
P &

aktiv bis 20.04.2026

ﬂ Henrik Lowack katojc ® offentliches Profil & Sperren
Grubenstrasse 31 henrik.lowack@jobs.ch Administrator (de)
[ 4142 Manchenstein aktiv bis 20.04.2026

. . lena Schwerzmann lena ® offentliches Profil 9 Sperren

Q Auf jedem Benutzerprofil der g pamiisor o)

Liste finden Sie auch die Links PR
,Sperren” und , Loschen”. P Yiienta i -
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Anleitung | Benutzerverwaltung

Benutzer erfassen JobcLoup obCloudas Smbretemoser  Logout

:IQbCLOUD 5 Berjutzer erfassen
o4 Kundgn Nr. 867 G Mutter
Inserafe

CVcloud

[EEY

Firmenportrait

1. Sie kdnnen pro Benutzer
ein eigenes Profilbild oo
fe St I ege n . ﬁberjobs.ch £ Als dieser Benutzer anr;elden

Pressemitteilungen &

Benutzer

Job Trends &2 Rolle EQK-Rolle

weitere Produkte £1 Bittewahlen § | keine

2. Fillen Sie alle weiteren Felder Folgen Sie uns
aus und klicken Sie auf YENE® eveous
”Speichernu. cVcloud-Promo

“Inicht anzeigen

CVcloud Mail mit Kandidaten
“INicht erhalten

E-Mail bei Inserateablauf
_INicht erhalten

Aktiv von Aktiv bis
| Gesperrt

»JODSCN | Jobup.cn
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Anleitung |Logoverwaltung

Logos anpassen Jobcrowp T ——

. . . " Jobcipup Publizierte (4) | Inaktiv(348) | Entwarfe(95) | Vorlagen(35) | Spider unpald (76)
1. Klicken Sie unter dem Link , Logos B
% Kunden Nr. 867 2 Mutter

auf das gewinschte Logo, welches Inserate

Plus = st B

Sie anpassen mochten. Es wird ein e
neues Fenster erscheinen 88 publizier) 16 verfugbar » Student/in als Kundenberater/in B2B (Teilzeit) 6796725
. Premium * Telefonverkauf/Telesale Stadt Zarich
_ 4‘42 Hits Pub 12.02.16 STOP

79 publiziery 21 verfugbar » jobsch B stellen.ch B Partner-Netzwerk B jobwinner.ch P JobsdSales E

2. Klicken Sie auf ,Datei 2 —
auswahlen und wahlen Sie ipodl Wi
eine Logo-Datei (jpg, gif oder CVeloud

Firmenpdrtrait
png) auf lhrem Computer aus. . =TT

\/ 2. Logo[einpassen - Platzieren Sie bitte dei

Anderes Bild hochladen

Logos

3. Platzieren Sie den il
Auswahlrahmen auf den e werteveatung.
. . % Frontlogo-Verwaltung
gewlinschten Ausschnitt

des Logos. 3

4. Bestatigen Sie rechts oben auf
»Speichern®




Viel Erfolg bei der
Rekrutierung!

Jobcloup
» jobsch | jobup.ch




